REGULAMIN WOLONTARIATU
W URZEDZIE STATYSTYCZNYM W OPOLU

1. 	Wolontariat jest formą współpracy pomiędzy Wolontariuszem a Urzędem Statystycznym w Opolu.
2. 	Miejscem wykonywania świadczeń objętych wolontariatem jest siedziba Urzędu Statystycznego oraz szkoła, do której uczęszcza Wolontariusz.
3. Wolontariuszem w  Urzędzie Statystycznym w Opolu może zostać każdy, kto ukończył 12 rok życia. Osoby niepełnoletnie zobowiązane są do przedłożenia zgody rodziców lub opiekunów prawnych. Wzór zgody stanowi Załącznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
4. 	Zamiar podjęcia wolontariatu w Urzędzie Statystycznym należy zgłosić kierownikowi Opolskiego Ośrodka Badań Regionalnych 
5. Przyjęcie Wolontariusza odbywa się: na podstawie rozmowy, którą przeprowadza osoba wyznaczona przez Dyrektora Urzędu Statystycznego w Opolu.
6. Wolontariusz wspólnie z Kierownikiem OOBR ustala zakres świadczeń objętych wolontariatem.
7. Zakres działania Wolontariusza obejmuje w szczególności:

a) Pomoc w propagowaniu urzędowych zajęć edukacyjnych dla szkół podstawowych, 
b) Pomoc w propagowaniu konkursów dla dzieci i młodzieży organizowanych 
przez GUS oraz Eurostat,
c) Realizacja krótkich filmów/rolek do mediów społecznościowych promujących badania ankietowe oraz propagujące dane statystyczne
d) Promowanie badań ankietowych statystyki publicznej w środowisku lokalnym (ulotki, pogadanki)
e) Rozpowszechnianie informacji o statystyce publicznej w mediach społecznościowych;
f) Wyszukiwanie ciekawych dat związanych ze statystyką do projektu „Kartka Urodzinowa”
g) przygotowywanie dokumentacji fotograficznej w czasie wydarzeń organizowanych przez Urząd Statystyczny;
h) pomoc przy organizacji wydarzeń organizowanych przez Urząd Statystyczny
8. 	Wolontariusz	nie jest	pracownikiem Urzędu Statystycznego; powierzone czynności wykonuje dobrowolnie i bez wynagrodzenia.
9. Pomiędzy Korzystającym a Wolontariuszem lub działającym w jego imieniu opiekunem prawnym zawierane jest Porozumienie. Wzór Porozumienia stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
10. 	Wolontariusz - przed zawarciem Porozumienia, o którym mowa w punkcie 9 - ma obowiązek zapoznać się z przepisami BHP .
11. Wolontariuszowi przysługuje prawo do otrzymania:
a) pisemnego zaświadczenia o wykonywaniu świadczeń objętych wolontariatem,
b) listu referencyjnego,
których wzory stanowi odpowiednio Załącznik nr 5 oraz Załącznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.





Załączniki:
Załącznik nr 1: Porozumienie 
Załącznik nr 2:  Klauzula informacyjna
Załącznik nr 3:  Zgoda na wykorzystanie wizerunku Wolontariusza
Załącznik nr 4:  Zgoda rodziców lub prawnych opiekunów dziecka na udział w wolontariacie w Urzędzie Statystycznym w Opolu oraz Zgoda rodziców lub prawnych opiekunów dziecka na wykorzystanie wizerunku w celach informacyjnych i promocji wolontariatu
Załącznik nr 5: Certyfikat potwierdzający uczestnictwo w wolontariacie 
Załącznik nr 6: List referencyjny

Załącznik nr 1

POROZUMIENIE

Zawarte w dniu ..........  w Opolu pomiędzy:

Urzędem Statystycznym w Opolu, ul. ks. Hugona Kołłątaja 5B; 45-064 Opole; NIP: 754-20-77-853; REGON: 000331665,                  
zwanym w dalej Korzystającym

a

........................................................................, PESEL· ................................., Zamieszkałą/zamieszkałym w
..................................................., ul	….,

zwaną/zwanym dalej Wolontariuszem,

potocznie zwanymi w treści umowy Stronami:

§1

1. Korzystający oświadcza, ze jest podmiotem na rzecz którego, zgodnie z art. 42 ust. 1 Ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 r. (tj. Dz.U. 2023 r. poz. 571), mogą być wykonywane świadczenia przez wolontariuszy.
2. Korzystający i Wolontariusz   zawierają  umowę:  o  wolontariat   w  zakresie
..................................................... (rodzaj działań, jakich podejmuje się Wolontariusz).
3. Korzystający powierza Wolontariuszowi, a Wolontariusz zobowiązuje się: wykonać w ramach umowy następujące świadczenia:
· Pomoc w propagowaniu urzędowych zajęć edukacyjnych dla szkół podstawowych, 
· Pomoc w propagowaniu urzędowych zajęć edukacyjnych dla szkół podstawowych, 
· Pomoc w propagowaniu konkursów dla dzieci i młodzieży organizowanych 
przez GUS oraz Eurostat,
· Realizacja krótkich filmów/rolek do mediów społecznościowych,
· Promowanie badań ankietowych statystyki publicznej w środowisku lokalnym (ulotki, pogadanki)
· przygotowywanie dokumentacji fotograficznej w czasie wydarzeń organizowanych przez Urząd Statystyczny;
· pomoc przy organizacji wydarzeń organizowanych przez Urząd Statystyczny
· Pomoc w propagowaniu konkursów dla dzieci i młodzieży organizowanych 
przez GUS oraz Eurostat,
· Promowanie badań ankietowych statystyki publicznej w środowisku lokalnym (ulotki, pogadanki)


4. Wolontariusz oświadcza, że posiada kwalifikacje niezbędne do wykonywania świadczeń wskazanych w ust. 3 i zobowiązuje się: do wykonywania powierzonych mu zadań z zachowaniem najwyższej staranności.
5.  Wolontariusz oświadcza, że posiada zgodę rodzica lub opiekuna prawnego na zawarcie niniejszego porozumienia, która stanowi załącznik do porozumienia.
§2

1. Strony ustalają, iż czynności określone w pkt. 3 będą wykonywane w okresie od dnia
..................... do dnia ........................ Miejsce wykonywania świadczenia Strony ustalają na
……………………………………………………………………………………………………….
2. Z uwagi na charakter i idee wolontariatu Wolontariusz jest obowiązany wykonywać uzgodnione czynności osobiście.
3. Wolontariusz za swoje czynności nie otrzyma wynagrodzenia.
4. Korzystający poinformował wolontariusza i rodzica lub opiekuna prawnego wolontariusza 
o ryzyku dla zdrowia i bezpieczeństwa związanym z wykonywanymi świadczeniami oraz o zasadach ochrony przed zagrożeniami.
5. Korzystający zobowiązuje się zapewnić wolontariuszowi, na dotyczących pracowników zasadach określonych w odrębnych przepisach, bezpieczne i higieniczne warunki wykonywania przez niego świadczeń, w tym - w zależności od rodzaju świadczeń i zagrożeń związanych z ich wykonywaniem - odpowiednie środki ochrony indywidualnej.
6. Korzystający ma obowiązek ubezpieczyć Wolontariusza od następstw nieszczęśliwych wypadków.
7. 	Wolontariusz oświadcza, ze został poinformowany przez Korzystającego o swoich prawach i obowiązkach wynikających z ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 688 z p6zn. zm.).
8. Wolontariusz oświadcza, ze ma pełną świadomość, ze stosunek łączący go z Korzystającym nie ma charakteru stosunku pracy i nie stosuje się wobec niego przepis6w Kodeksu pracy.
9. Wolontariusz zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji, które uzyskał w związku w wykonywaniem świadczeń na rzecz Korzystającego, a które stanowią tajemnicę Korzystającego. Dotyczy to w szczególności informacji związanych z: (…..…).
10. Wolontariusz zobowiązany jest do wskazania osoby, którą należy poinformować w razie wypadku: ……………………………………………

§3

1. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze Stron za 5 - dniowym wypowiedzeniem.
2. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze Stron bez wypowiedzenia z ważnych przyczyn. Za ważne przyczyny Strony uznają w szczeg6Inosci:
a) niestawianie się w miejscu wykonywania świadczeń wskazanych w § 1 ust. 3 w umówionym terminie;
b) niestosowanie się do wskazań kierownika;
c) niestosowanie się do zasad BHP.
3. Za wyrządzone szkody strony odpowiadają na zasadach określonych w Kodeksie Cywilnym.
4. W sprawach nieuregulowanych przepisami Ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie lub niniejszym Porozumieniem zastosowanie będą miały odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.
5. Wszelkie zmiany umowy będą dokonywane w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.



Korzystający	WOLONTARIUSZ



Załącznik nr 2
Załącznik nr 14.4
do Klauzul informacyjnych stanowiący załącznik nr 14 
do Polityki ochrony danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Statystycznym w Opolu
Informacja dla osób przyjmowanych na wolontariat
W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej „RODO”, Administrator informuje o zasadach oraz o przysługujących Pani/Panu prawach związanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych.
1. Administrator
Administratorem podanych przez Panią/Pana danych osobowych, jest Dyrektor Urzędu Statystycznego w Opolu, siedziba Urzędu: ul. Ks. Hugona Kołłątaja 5B, 45-064 Opole.
1. Inspektor ochrony danych
Z inspektorem ochrony danych (IOD) może się Pani/Pan kontaktować:
1. pocztą tradycyjną na adres: Urząd Statystyczny w Opolu, ul. Ks. Hugona Kołłątaja 5B, 45-064 Opole,
1. pocztą elektroniczną na adres e-mail: IOD_USOPL@stat.gov.pl.
Do IOD należy kierować wyłącznie sprawy dotyczące przetwarzania Pani/Pana danych przez Administratora, w tym realizacji Pani/Pana praw wynikających z RODO.
1. Podstawa prawna oraz cele przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a - lit. c RODO w związku z art. 221 § 1, 2 i 4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 z późn. zm.), art. 42 ust. 1 pkt 2 i art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327 z późn. zm.), a także odpowiednimi przepisami ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 690 z późn. zm.) oraz ustawy z dnia 17 lipca 2009 r. o praktykach absolwenckich (Dz. U. z 2018 r., poz. 1244) - w celu związanym z rozpatrzeniem i realizacją wniosku/skierowania o zawarcie umowy o wolontariat, a także w celu ustalenia lub dochodzenia przez Administratora ewentualnych roszczeń lub obrony przed roszczeniami wysuwanymi wobec Administratora.
1. Odbiorcy danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie przepisów prawa, a także na rzecz podmiotów, z którymi Administrator zawarł umowę powierzenia przetwarzania danych w związku z realizacją usług na rzecz Administratora (np. kancelarią prawną, dostawcą oprogramowania, zewnętrznym audytorem, zleceniobiorcą świadczącym usługę z zakresu ochrony danych osobowych).
1. Okres przechowywania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów, do jakich zostały zebrane, a po jego upływie przez okresy wynikające z przepisów kancelaryjno-archiwalnych lub, kiedy przetwarzanie danych odbywa się na podstawie zgody, do czasu jej wycofania.
1. Prawa osoby, której dane dotyczą
Przysługuje Pani/Panu prawo:
1. dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
1. do sprostowania (poprawiania) danych osobowych;
1. do przenoszenia danych; 
1. do usunięcia danych osobowych;
1. do ograniczenia przetwarzania danych osobowych; 
1. do wycofania zgody;
1. do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa), jeżeli Pani/Pana zdaniem przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO. 
1. Dobrowolność/ Obowiązek podania danych osobowych
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże niezbędne do realizacji celu ich przetwarzania. Konsekwencją niepodania danych osobowych i niewyrażenia niniejszej zgody jest brak możliwości realizacji umowy 
o staż/praktykę/wolontariat*.
1. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie
Pani/Pana dane osobowe nie będą profilowane ani też nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora w celu podjęcia stażu/praktyki/wolontariatu* w Urzędzie Statystycznym w Opolu.


…………………………………………………………………………….…………………….
(data i czytelny podpis osoby, której dane osobowe dotyczą)

· niepotrzebne skreślić

Podanie przez Panią / Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne w celu udziału w realizacji wolontariatu. Niepodanie danych niezbędnych dla zawarcia i wykonania Porozumienia może być przyczyną odmowy przyjęcia na wolontariat.























































Załącznik nr 3

Zgoda rodziców lub prawnych opiekunów dziecka na udział w wolontariacie w Urzędzie Statystycznym w Opolu
Ja niżej podpisany .................................................................................................., zam……………, PESEL ………………………………………. 
Oświadczam, że zapoznałem/am się z treścią Regulaminu Wolontariatu w Urzędzie Statystycznym w Opolu, w tym z treścią porozumienia wolontariackiego i wyrażam zgodę na jego zawarcie przez córkę/ syna / podopiecznej / podopiecznego  ……………………………………………….
oraz wyrażam zgodę na aktywny udział córki / syna / podopiecznej / podopiecznego ...................................................................................... pozostającej / pozostającego pod moją opieką 
w wolontariacie na Urzędu Statystycznego w Opolu.
TAK/ NIE

Oświadczam, że moja córka / podopieczna / mój syn / podopieczny	jest objęta /  objęty ubezpieczeniem zdrowotnym zgodnie z przepisami o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym.
W razie potrzeby proszę kontaktować się ze mną osobiście / telefonicznie: Telefon: .............................................................................................
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych (imię, nazwisko, adres, tel……………, e-mail…………., PESEL……….. w z wolontariatem mojego dziecka/podopiecznego oraz koniecznością udzielenia przeze mnie stosownych zgód.


{data)	(podpis rodzica/prawnego opiekuna)






























Załącznik nr4

Zgoda rodziców lub prawnych opiekunów dziecka na wykorzystanie wizerunku w celach informacyjnych i promocji wolontariatu
Ja niżej podpisany	zam……………, PESEL ………………………………………. wyrażam zgodę na

nieodpłatne wykorzystanie i rozpowszechnianie wizerunku w dowolnym formacie mojej córki / podopiecznej / mojego syna / podopiecznego ................................................................................................
poprzez wykorzystanie zdjęć i nagrań z jego udziałem i publikacji na stronach internetowych Urzędu Statystycznego w Opolu oraz na innych portalach i w publikacjach i prezentacjach w celach informacyjnych i promocji wolontariatu, w celach związanych z promocją statystyki publicznej oraz działań kulturalno-edukacyjnych prowadzonych przez Urząd Statystycznych w Opolu bez konieczności każdorazowego ich potwierdzania.
TAK/ NIE


(data)	(podpis rodzica/prawnego opiekuna)





(pieczęć)

Opole, dnia ....................



Certyfikat  potwierdzający  uczestnictwo w wolontariacie




Zaświadcza się , ze Pani /Pan .....................................................
(nazwiska i imię )



pracowała / pracował jako wolontariusz na rzecz ............................................................................................





Wolontariusz wykonywał następujące świadczenia (należy dokładnie opisać) ...........................................








Wolontariat rozpoczął się, .......................... a zakończył się ....................... .
(miesiąc, rok)	(miesiąc, rok)



Wolontariusz wykonywał świadczenia w łącznym wymiarze	godzin.



Potwierdzenie wydane przez Urząd Statystyczny w Opolu.







[bookmark: _GoBack](czytelny podpis osoby upoważnionej)


(pieczęć)

Opole, dnia ....................

List referencyjny

Pani / Pan	odbywał wolontariat w Urzędzie Statystycznym w Opolu.

Wolontariusz wykonywał następujące świadczenia (należy dokladnie opisać) ..........................................










W tym czasie zdobył umiejętności:









Wolontariat rozpoczął si .............................................. a zakończył się .....................................

Wolontariusz wykonywał świadczenia w łącznym wymiarze	godzin.

Potwierdzenie wydane przez Urząd Statystyczny w Opolu.




(czytelny podpis osoby upoważnionej)
